
旭川龍谷高等学校 授業シラバス 
 

教科名 科目名 単位数 学年 必／選 コース／フィールド 

情報 情報リテラシー １ ３ 必 キャリアデザインコース 

科目の目標 最低限のパソコン操作の基礎知識（リテラシー）を身につけ、情報活用能力を育む。 

教科書 なし 副教材等 自作副教材 

 

１．学習の到達目標 

ファイルの管理方法（保存・削除など）や Microsoft Office のソフト（Word,Excel,PowerPoint）の利用

方法、Googleアプリの利用方法、ブラウザの活用方法を学び、それらを実際に操作できる力を養う。 

 

２．学習計画及び評価の観点 

※評価の観点：X(知識・技能)，Y(思考・判断・表現)，Z(主体的に学習に取り組む態度) 

学習内容 時数 月 学習のねらい 
評価の観点 

X Y Z 

オリエンテーション 1 4 1年間の学習内容を確認する    

パソコンの基本操作 2 4 パソコンの起動と終了 
デスクトップの説明 
ウィンドウの拡大縮小 
ファイルの保存、削除 
フォルダの管理 

〇   

Word 4 
2 

5 
6 

6 

基本操作 

文書の作成 〇 〇 〇 

PowerPoint 2 

2 

2 

7 
8 

基本操作 
自己紹介スライドの作成 〇 〇 〇 

Excel 4 
2 

9 
10 

10 

11 

基本操作 
表計算の方法 
関数の利用 

〇 〇 〇 

Google アプリの応用 2 

2 

2 

 
11 

ドキュメント 
スライド 
スプレッドシート 

〇   

ブラウザの活用 4 
2 

12 
1 

ブラウザを活用した適切な情報収集 
〇 〇 〇 

 


